. US

1. Wybér formularza na serwisie internetowy systemuwe-Deklaracje

W celu przesytania deklaracji podatkowych w forraiektronicznej naley pobra ze
strony Ministerstwa Finansowttp://www.e-deklaracje.gov.pldraz podpisa certyfikatem
kwalifikowanym odpowiedni formularz deklaracji pddawej lub wniosku. Ministerstwo
opracowato i udogpnito zestaw formularzy interaktywnych, ktérymi mosjie postugiwa
podmioty, ktore uzyskaty potwierdzenie ZAS-E. Odpesnie formularze mma znale¢ pod
bezpdrednim adresem:http://www.e-deklaracje.gov.pl/index.php?page=folarze Aby
pobr& formularz mana odnié¢ sic do bezpéredniego adresu: http://www.e-
deklaracje.gov.pl/index.php?page=formularze

1.1. Instalacja wtyczki do programu Adobe Reader

Aby mana bylo podpisa i wystat formularz niezhdne jest posiadanie
oprogramowania Adobe Leader w wersji co najmnidj.8.lub nowszej oraz pobranie i
zainstalowanie specjalnej wtyczki (plug-in) udgstionej przez Ministerstwo Finansow. Jest
ona niezhdna do sktadania dragelektroniczia deklaracji podatkowych, wypetnianych w
interaktywnych formularzach w formacie PDF, dpstych na stronie www.e-
deklaracje.gov.plWiccej informacji na temat wtyczki mioa znale¢ w zaktadce , Instrukcje”
na powyszej stronie. Gdy zostanie dokonana aktualizacfggrnamu Adobe Acrobat do
wyzszej wersji, podczas instalacji wtyczki natepod& sciezke do katalogu nowej wersji
Reader'a, n. po zmianie wersji Acrobat z 8.1.... raasy 9.1 podczas instalacji wtyczki
automatycznie  proponowana jest lokalizacja C:\Raogr Files\Adobe\Reader
8.0\Reader\plug_ins, nakja zmient nasciezk¢ do najnowszej wersji Acrobat w przypadku
wersji 9.1 jest to C:\Program Files\Adobe\Read8&kReader\plug_ins.

Program Adober Reader dgsty nieodptatnie na stronie producenta:
http://www.adobe.com/pl/ Aktualnie dosipnych jest kilka polskich wersjiczykowych
(interaktywne formularze wymagago najmniej wersji 8.1.2) — ich lisimnozesz zobaczyi
pobra& wybrany produkt w nagbujacy sposob:

1. Otwoérz stror http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.htmlub
http://get.adobe.com/reader/,

2. Skorzystaj z odnimika znajdujcego s¢ w tekicie "Different language or operating
system?",

3. Wybierz z rozwijanej listy wergj posiadanego systemu operacyjnego (Select an
operating system ) — np. Windows XP SP2,

4. Z kolejnej rozwijanej listy wybierz wersjjezykowa (Select a language — zalecamy
Polish) i wcknij przycisk "Continue”,

5. Gdy wyswietli si¢ lista dosgpnych wersji zaznacz jedrz nich i pobierz na lokalny
dysk wciskajc przycisk "Download Now".

6. Po pobraniu aplikacji zainstaluy jna swojej stacji roboczej p@pujac zgodnie z
pojawiapcymi sk instrukcjami - do tego celu medoy¢ wymagane uprawnienia
administracyjne.
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Przed instalagj zalecane jest zamlguie wszystkich okien otwartych przaedhrek
internetowych oraz dodatkowo po instalacji najlgpieichomé ponownie komputer w celu
aktualizacji zmian.

1.2. Podpisanie i wysytka formularza

Formularze umieszczone na stronie Ministerstwaa®Sow staa do wysytania, za
paosrednictwem systemu e-Deklaracje, zeznpodatkowych w formie elektronicznej
opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznymyfik&wanym przy pomocy waego
kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku formular®iT-37 mana take skorzysta z
weryfikacji podatnika opartej o zestaw &zie@ cech okréonych jako ,Dane Autoryzuage”.

Jezeli podatnik chce wypetaii wystat elektronicza deklaracg podatkow opatrzom
bezpiecznym podpisem elektronicznym to musi posiada
- Komputer z zainstalowanym systemem operacyjnymddivs (2000, XP lub Vista) i
skonfigurowanym dogpem do Internetu.
- Zainstalowany zestaw do skfadania bezpiecznegipipo elektronicznego z viaym
certyfikatem kwalifikowanym (zapisanym na karcigptograficznej).
- Zainstalowane oprogramowanie Adobe Reader zashribp://www.adobe.com/pl
- Pobram ze stronywww.e-deklaracje.gov.pi zainstalowaa w systemie operacyjnym
wtyczke do programu Adobe Reader,
- Pobrany ze strony Ministerstwa Finansow odpowieftinmularz interaktywny i
zapisany na dysku lokalnym komputera w formie plidf (formularz mana take
otworzy¢ bezpdrednio w przegidarce internetowej).
- Uprawnienia administratora systemu operacyjnegdanym komputerze.

1. W wybranym formularzu elektronicznym wypetnij lpoobowazkowe (po naghnigciu
klawisza ,Podwietl pola” zostaa one otoczone czerwonymi ramkami). Dla ufatwienia
wypetniania pol w catym formularzu po ustawieniurdara myszki na odpowiednim polu
zostanie wywietlona podpowiet oraz krotki opis pola i sposobu jego wypetnienia.
2. Przed wystaniem formularza nguj przycisk ,Sprawd poprawngc”.

2.a. W przypadku wykrycia ddu otrzymasz odpowiedni komunikat (natedokona&
korekty danych).

2.b. W przypadku poprawnie wypetnionych pdél wtnasz komunikat: ,Wszystkie
wymagane pola zostaty wypetnione. Formularz gotdayvystania”.
3. W przypadku wysytania formularza wraz z podpisglektronicznym kliknij ,Podpisz i
wyslij”.
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| Padpisz i wyslij IPrzedstaw dane  Wyslij PIT-37

~

I Wybierz rodzaj podpisu | Sprawdz poprawnos¢ || Wyczysc formularz |

POLTAX POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPEENIA URZAD. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI
LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

Numer Identvfikacii Fodatkowei nodat - Numer n|acJ|oa owe] malzonka Nr d 4. Staf

5. Rok
2 0 0 8

Podstawa prawna: Art.45 ust.1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (Dz.U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z pdzn. zm.),
zwane] dalej ustawg”.
Termin skladania: Do dnia 30 kwietnia roku nastepujgcego po roku podatkowym.
Miejsce skiadania: Urzad, o ktorym mowa w art 45 ustawy, zwany dalej ,urzedem”.
|Wyb6r DOSOD K nia_(za ZvE wiasciwe kwadraty): |
6. X| 1. indywidualnie D 2. wspoinie z maizonkiem, D 3. wspalnie z matzonkiem, Dld w sposoOb przewidziany

wiasciv

3.1 Wyghd elektronicznego formularza PIT-37

4. Nastpnie pojawi st kreator wysytania formularza, wybierz odpowiedrertgfikat
kwalifilkowany do podpisania zeznania (certyfikatwpmienes wczeniej zarejestrowa w
systemie operacyjnym Windows — za pomooprogramowania do czytania Kkarty
kryptograficzneyj).

© Podpisz i wydli | Przedstaw dane.

| Wybierz rodzaj podpisu | Sprawd poprawnosé | Wyczyé¢ formul;

POLTAX POLA JASNE WYPEENIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI
LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

pisywanie danych . ﬁ |
& System e-Deldaracje

Dane o wybranym certyfikacie

wersia |3 |

Mumer seryiny | 299578 |

Wydawca Chi=Certum Level 1 CA, OU=Certum Certification Authority, O=L |

whasticiel | C=PL, O=Unizeto Technalogies 5.4., CN=Dominik Kozera, E=doi |

Waingod | 2009-04-24 12:45:10 |

Wiazry do 2009-07-23 12:45:10 |

INr 14, poz. 176, z pozn. zm.),

Podstawa prawna: i Uniaga: Kliknigcie przycisku Podpisz powaduie rozpoaczecie operaci podpisyimania dokumentis,
Fowyzsza opercia moze chuile potrwat, Prosze cierplivie czekac,
Termin skladania:
Miejsce skiadania:
= Inf P
- : (om])  (owe ]
[_[2 wspolnie z matzonkiem, |_I3. wspélnie z matzonkiem, |4 w sposob przewidziany
qUAIE 2 WITOSRIGHT, § ROty guame Z WIOGRICTT, O ROy dia 0sob s i

mowa w art.6 ust2 u mowa w art.6a ust.1 ustawy wychowujacych dzieci
T I:] W sposob przewidziany w art.29 ust.4 ustawy - podatnik
8. w sposob przewidziany w art.29 ust.4 ustawy - maizonek

r

Fawznarzenia ndnnuiadnich lwadrataw nraz zinsenie nadnienfAwd w rzaéei K traldiia cia na rdwni 7a zinFeniam wninckn n is wekazanann )



4.1. Podpisywanie danych — informacje o wybranyntyfikacie

5. W oknie "Podpisywanie danych” w polu "ldentyfikatdokumentu” wywietlony zostanie
unikalny identyfikator wystanego dokumentu, nadapyzez system. Ten unikalny
identyfikator lzdzie shiyt do pobrania Urzdowego Péwiadczenia Odbioru dla wystanego
dokumentu. Zapisz unikalny identyfikator w plikikééowym na dysku swojego komputera
(aby zapisé plik nacisnij przycisk ,Zapisz”. w oknie ,Podpisymie danych”, wybierz
lokalizackg zapisania pliku oraz podaj nagwod ktor plik zostanie zapisany).

Aby przej¢ do kolejnego okna kreatora nacinij przycisk ,Nasty”. W celu zakaczenia
pracy kreatora nacisnij przycisk "Zakaz”.

6. Aby pobr& Urzedowe Péwiadczenie Odbioru UPO ndalij przycisk ,Pobierz Urzdowe
Paswiadczenie Odbioru” znajdagy sk pod sekgj autoryzacyja.

A PIT- 817_RE_pulns gl - Adabio Haador
Fllk By Ooeumed  HNargiae  Qkia  Famos .
S wWe G NCEE = Bl - Pudpraivysl]  Praedeta tsne  Vali FT37

| Wybierzrodzaj podpisu | Sprawdz poprawnosé | Wyczysé formularz |

POLTA}( POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POUA CIEMME WYPEENIA URZAD WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWE LUIB RECZNIE, DUZYMI, DRLUKOWANY M
LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM

DANE AUTORYZUJACE DO PODPISANIA ZEZNANIA
DANE PODATNIKA

Nazwisko Pierwsze imig
KOWALSKI JAN
[ Data urodzenia |dzen - miesiac - rok) PESEL
19 -05-1911 7305220009712
TP Fwota przychodu Z Zeznania za 2007 Tok
g 9 9 0 3 8 0 17 5 123.422.251

KOMUNIKACJA Z MINISTERSTWEM FINANSOW

T TeTarency iy GoRIenTH ESSIanS Wypeony SUIGMSt/CENS B Wy wian Zedena | WF TeTerency Y GoRuments
o il el Rl o) ek e 667d1a417e172c37a733000a690f152b

odbiony stanawl dowad |

(UPO). Nalezy f

potwierdza termin ziozenia ml;ania podatkowego,

Skrdt wysylane| wh zostanie wype iy po wystaniu ia. [Skrot wysytanej wiadomosci

T Zna pard paviedn gdowego poswi ia odbi |

d:mmzalu b x s n:::pTo; ol s ief carsyeh 9074D6E19CCO176F6BEBECSCESEBBOOC

Aby pobra¢ Urzedowe Potwierdzenie Odbioru (UPQO) nalezy kliknaé na przycisk ponizej i po
zatadowaniu formularza wpisaé wygenerowany powyzej numer referencyjny dokumentu.

i’oi;ierzhrzgéowe i-’os'\-'v;a&czenie ac-il-aioru EUPOJ

obierz Lizgdowe Poswiadczenie Cdbiom (PO

Urzedowe Poswiadezenie Odbioru (UPO) mozna rownliez pabrac ze strony
hitp:/fwww.e-deklaracie gov.pl z zakladki FORMULARZE.

6.1. Podpisywanie zeznania

W nowym oknie zostanie wwietlony formularz UPO - referencyjny unikalny
identyfikator dokumentu zostanie automatycznie piesgony do wiéciwego pola.
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URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

pole wpisz identyfikator ziozonego dokumentu elektronicznego

e00c20ef00942ca71 232000ac73b7e29

6.2. Pobieranie Urdowego Péwiadczenia Odbioru

W celu pobrania UPO nalg nacismaé¢ przycisk ,Pobierz UPO”, poczekana
odpowied systemu e-Deklaracje, ktory wwietli (pod numerem dokumentu) w polu
.Status” "- statusu przetworzenia ztinego dokumentu. Dla dokumentéw o statusie 200 -
Przetwarzanie dokumentu zaczone poprawnie.

75N URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
- DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finanséw

B. INFORMACJA O DOKUMERNCIE
Dok it zostal i1 trowany w systamia telainformatycznym Ministerstera Finansdw

Identyfikator dokumenlu: Dmia (data, czas):
f709a25d01ab5d6d1232000a36f6a22d 2007-12-20T11:11:52.031+01:00

Skrol ziozonego dokumentu-identyczny z wartoscia uryta do podpisu dokumentu:
3BA7BF3CCC3F0BRO33B56CHF492FAT76E

Skrot dokumentu w postaci otrzymane| przez system (igcznie z podpisem elekironicznym):
BAC09478CO7ASBL74D642C7623A734EB
Dokument aweryfikowano pod wzglgdem zgodnosci ze strukturg logiczna:
ZAW-EZ(Z) v1-Oxsd

MIP podmiotu wystepujgoego jako pierwszy na dokumencke: MNIP podmiotu wystepujacego jako drugl na dokumenche:

1234567890

Stempel czasu:

M jAw NyOoxMioyMFQxMToxMTo 1 MidwMzErMDESMDA=

Dokument wystawiony aulomatyczne przez system teleinformatyceny Ministerstwa Finansow

Data i czas wystawienia dokumentu- 2007-12-20T11:17:52.031+01:00

6.3. Wyghd Urzedowego Péwiadczenia Odbioru

19



